
使用日の前日まで、36日以上前に申請

使用日の前日まで、7日以上35日までに申請

使用日の前日まで、7日未満の日又は使用日に申請

※納付後、使用日の1か月前の日を過ぎてからの予約取り消しの場合、返金できません。

使用料の納付期限

使用日の1か月前の日まで

使用日まで

申請日の6日後の日

期間（申込日から起算して）

貸室使用料の納付期限について

納付期限までに支払い
（振込又は持参）

入金確認後使用許可書兼
領収書を発行

（利用当日手渡し）

窓口
申込の場合

初めて利用の場合は
活動内容等をご提出

ください

窓口にて空き状況を確認

窓口にて申請書を記入

受理書と納付期限を
手渡し

※支払いを行った場合は
領収書を手渡し

貸室利用の流れ

納付期限までに支払い
（振込又は持参）

入金確認後使用許可書兼
領収書を発行

（利用当日手渡し）

ファックス
申込の場合

初めて利用の場合は
お電話にて連絡のうえ

活動内容等をファックスで
送信してください

電話にて空き状況を
確認の上仮予約

申請書を
ファックスしてください

受理書と納付期限を
ファックスにて返信

納付期限までに支払い
（振込又は持参）

入金確認後使用許可書兼
領収書を発行

（利用当日手渡し）

インターネット
申込の場合

初めての場合は利用者登録を
お願いします

(あらためて活動内容等を
確認させていただきます)

ネットにて空き状況を確認

ネットにて予約申請

センターより利用申請登録
完了メールを自動送信
（この時点で予約完了
ではありません）

利用承認メールにて納付期限
を送信（添付ファイル
にて振込先をご案内）


